AHHOTAIIMS K PABOYEH ITIPOTPAMME YUYEBHOUW JUCIHUILINHBI
OIl. 04 TOKYMEHTAIIMOHHOE OBECIIEYEHME YIIPABJIEHUSA

Pabouass mporpamMma y4eOHON IUCHMIUTUHBI MPOPECCHOHATBHOTO IIHMKIIA,
OIl.04 «/lokymeHTalMOHHOE  OOECIEUYCHHE  yIpaBJiCHUsI»pa3paboTaHa B
COOTBETCTBUH C TpeOOBAHUSIMU denepanbHOTO roCyIapCTBEHHOTO
oOpazoBarensHOro cranaapra (mamee — GI'OC) mo cnenuanbHOCTU CPEAHErO
npodeccuonansHoro oobpaszoBanus (nanee CIIO) 38.02.01 DOxoHomuka u
OyXTranTepCcKui y4eT (Mo OTpacisim).

Heau m 3agaun y4eOHOIl QUCHUILIMHBI — TPeOOBaHUSL K pe3yJbTaTaM
OCBOCHUSI JUCHUIITIHHBI

B pe3ynbTaTe ocBoeHUs yueOHON AUCIUIUITMHBI 00YYarOIIUIiCs JOHKEeH

yMeTh:

— TPUHUMATH TPOU3BOJBHBIC TEPBUYHBIC OYXTaNTEPCKUE TOKYMEHTHI,
paccMaTpuBaeMble KaKk TUCBMEHHOE JI0Ka3aTeIbCTBO COBEPIICHHS X035 CTBCHHON
OIIepalliy W MOJTydYeHUE pa3penieHus Ha ee mpoBeaeHue (Y1);

— T[PUHUMATh TIEPBUYHBIC OYXTalTEPCKUE JOKYMEHTHl Ha OyMaKHOM
HOcHUTelNE U (MJIM) B BUJE DJIEKTPOHHOTO JOKYMEHTA, MOAMUCAHHOTO AJIEKTPOHHOMN
noanuceio (Y2);

— TMPOBEPSITh HAJIMYME B IMPOU3BOJIBHBIX TMEPBUYHBIX OyXTalaTepCKUX
JOKYMEHTaX 00s13aTeIbHBIX PEKBU3UTOB (VY3);

— TPOBOAWUTH (OpPMaIbHYIO TPOBEPKY JTOKYMEHTOB, TMPOBEPKY TIO
CcyliecTBy, apudmerndeckyro mpoBepky (Ya);

— TMPOBOJUTH TPYNIUPOBKY IMEPBUUYHBIX OYXTaITEPCKUX JIOKYMEHTOB TIO
psiny npu3HakoB (Vs);

— TMPOBOJUTH TAKCUPOBKY U KOHTHUPOBKY TMEPBUYHBIX OyXraaTepCKuX
TOKyMeHTOB (Y);

— OpraHM30BBIBATH JOKYMeHT0000pOT (V7);

— pasbupathbcsi B HOMeHKIaType aei (Ysg);

— 3aHOCHUTh JIaHHBIE MO CrPYNIUPOBAHHBIM JOKYMEHTAM B PETUCTPHI
oyxranrepckoro ydera (Yo);

— TepedaBaTh IEPBHYHBIC OYXTaJITEPCKHE JOKYMEHTBI B  TCKYIIHHA
Oyxrantepckuit apxus (Y1o);

— TmepedaBaTh TEPBUYHBIE OyXrajaTepCKUE JOKYMEHTHI B TTOCTOSHHBIN
apXHB M0 UCTCUCHUH YCTAHOBIEHHOTO Cpoka XpaHeHus (Y11);

—  WCIPABJIATH ONIMOKK B MIEPBUYHBIX OyXranTepckux qokyMeHTax (Yiz);

3HATh:

- oOumme  TpeOboBaHUs K  OyXrajaTepckoMy y4yeTy B 4YacTH
JOKYMEHTHPOBAHHUS BCEX XO3HMCTBEHHBIX JIEUCTBUI U onepanuii (31);

— MIOHSTUE TIEPBUYHON OyXralTepCcKoi ToKyMeHTanuu (32);

— OIpe/ie/IeHUE MTEPBUYHBIX OyXTaaTePCKUX JOKYMEHTOB (33);

- GOpMBI TIEPBUYHBIX OYXTAJITEPCKUX JOKYMEHTOB, COJEPIKAIINX
00s13aTeNIbHBIC PEKBU3UTHI IIEPBUYHOTO YUETHOTO JJOKyMEHTa (34);



- NOPSIIOK ~ MPOBEJEHUST MPOBEPKU  MEPBUYHBIX  OYXTalTEPCKUX
JIOKYMEHTOB, (OpMaibHOW MPOBEPKU [JOKYMEHTOB, HPOBEPKU IO CYIIECTBY,
apu(MeTHIECKOI TPOBEPKH (3s);

- NPUHLIUNBl U TPU3HAKU TPYNIHUPOBKUA TMEPBUYHBIX OyXrajaTepCKHUX
JTOKyMEHTOB (3s);

- NOPSJIOK  MPOBEACHUS TAaKCUPOBKM M KOHTHUPOBKM TEPBUYHBIX
OyXrajaTepcKux TOKyMeHTOB (37);

— TOPSZIOK COCTABJICHHSI PETUCTPOB OyXTajaTepckoro ydeta (3g);

- npaBuida W CPOKM  XpaHEHMs  MEPBUYHOM  OyXrajlTepcKon
nokymenTaiuu (3g);

Pa3BUTh CHOCOOHOCTH, HeoO0XoauMble s (GopMHUPOBAHHMS OOLIUX
komnereHuui (nanee OK):

OK 1 BsoiOupare cmoco0bl pemieHus 3aAad  IpodeccHoHaTbHOM
NEATEIbHOCTH IPUMEHUTEIBHO KPA3JIMYHBIM KOHTEKCTAM

OK 2 OcyiecTBisiTh MOUCK, aHAIM3 U HMHTEPIPETAIUI0 HHPOPMAIINH,
HEO0OXOAMMOM sl BBIMOJHEHUA3a/1a4 TPO(PECCUOHATIBHOM IESITEIbHOCTH

OK 3 IlnanupoBaTh M peann30BbIBaTh COOCTBEHHOE MPO(ECCHOHATIBHOE U
JUYHOCTHOE Pa3BUTHE

OK 4 PaboTtarh B KOJUIEKTUBE U KOMaHJI€, 3(PPEKTUBHO B3aUMOJEHCTBOBATh
C KOJUJIEraMu,pyKOBOACTBOM, KIIHEHTAMHU

OK 5 OcymectBiATh yCTHYHO W IHCBMEHHYKO KOMMYHHUKAIIMIO Ha
rocyaapcTBeHHOM si3blke Poccuiickoii®enepann ¢ ydyeToM 0COOEHHOCTEH
COLIMAJIBHOTO U KYJIbTYPHOTO KOHTEKCTa

OK 9 Ucnonbs3oBath HHPOPMAIIMOHHBIE TEXHOJIOTUU B MPOGECcCHOHATBHON
NEATEIbHOCTH

OK 10 Tlomp3oBaThcs  mpodeCCHOHANBHONW  JIOKyMEHTalued  Ha
rOCyAapCTBEHHOM U MHOCTPAHHOM SI3bIKaX

Pa3BUTLCIOCOOHOCTH, Heo0XoaMMble IS (¢popmupoBanusn
npodeccuoHaNbHBbIX KoMneTeHumi (nanee [1K):

IIK 1.1. OOpabarbiBaTh epBUYHbIE OyXTraaTEPCKUE JOKYMEHTHI.



