AHHOTAILIMS K PABOYEH ITIPOTPAMME YUYEBHOUN JUCIHUATIIMHBI
EH.02 TH®OPMALIMNOHHBIE TEXHOJIOT'UHU B
MMPO®ECCHOHAJIBHOM JEATEJIBHOCTH

Pabouass mporpamma y4eOHOW IUCUUIUIMHBI MAaTEMaTUYECKOro W OOLIEro
ecrectBeHHOHayyHoro nukina EH.02  MadopmanuoHHble  TEXHOJNOTUH B
po(heCCHOHATIBHON JESITENbHOCTU pa3padoTaHa B COOTBETCTBUU C TPEOOBAHUSMU
®enepaibHOTO roCyJapCTBEHHOTO 00pa3oBarenbHOro cranaapra (nainee — ®I'OC) no
CHEIUAIBHOCTU CpelHero npodeccuoHanibHoro oopazosanus (nanee CI10) 38.02.01
DKOHOMUKA U OyXTaldTepCKHUil y4eT (10 OTpacisim).

Henn m 3agaum y4yeOHOW AUCHUILVIMHBI — TPe0OBAaHHUSI K pe3ybTaTam
OCBOCHHUSI TUCHHUIIMHBI

B pesynbraTe ocBoeHUs y4eOHOM MUCIUTUITMHBI 00YYarOIIHICs TOIKEH

yMeTh:

- 00pabaTheIBaTh TEKCTOBYIO TAOJIUYHYIO UH(DOPMAILHIO;

- HCTI0JIB30BAaTh JEIOBYIO rpauKy U MyJbTUMEINA UH(DOPMALUIO;

- CO3/1aBaTh MPE3CHTALINH;

- IPUMEHATh aHTUBUPYCHBIE CPEJCTBA 3ALUTHI;

- 4yuTaTh  (MHTEPHPETUPOBATH)  HMHTEpPEHC  CHeHUATIU3UPOBAHHOIO
IPOrpaMMHOr0 OOECIEYEHHUsl, HaXOAUTh KOHTEKCTHYIO IOMOIIb, paboTaTth ¢
JNOKyMEHTAlUEH;

- NPUMEHSTH CIEUUAIU3UPOBAHHOE MPOrpaMMHOE obecrieueHue st coopa,
XpaHeHUs 1 00paboTKu OyXraitepckoi HH(OpPMAaILMK B COOTBETCTBUU C U3yYaeMbIMU
npoheccuoHaTbHBIMA MOAYJISIMH;

- I10JIb30BaThCA aBTOMATU3UPOBAHHBIMUA CHCTEMAMH JIE€JI0ONPOU3BOJICTBA;

- IPUMEHATHh METObI U CPEICTBA 3aLIUTHI OyXranTepcKkon nHpopmanuu.

3HATh:

- OCHOBHBIE METOJBI U CpeAcTBa cOopa, 0OpabOTKH, XpaHEHHUs, Mepedadyu u
HAKOIJIEHUS! UH(OpMaIIIK;

- TEXHOJIOTHIO TTorcKa nHpopmaiuu B cety MHTepHer;

- Ha3HA4Ye€HHE, COCTaB, OCHOBHbBIC XapaKTEPUCTUKH OPraHU3alUOHHON H
KOMITBIOTEPHOW TEXHUKHU;

- -OCHOBHBIE KOMIIOHEHTbl KOMIIBIOTEPHBIX CETEH, MNPUHIMIIBI IaKEeTHON
nepe1adn JaHHbIX, OPraHU3aLMI0 MEKCETEBOI0 B3aNMOECHCTBUS;

- Ha3HAUY€HHWE M NPUHLHUIBI HCIOJIb30BAHUS CHUCTEMHOTO M MPHUKIAJIHOTO
IIPOTPAMMHOT0 00ECIICUCHHUS;

- IPUHLIMIIBI 3aIIUTHl UH(POPMALIMK OT HECAHKIIMOHUPOBAHHOTO JIOCTYIIA;

- TpaBOBBIE AaCMEKThl HCIHOJIb30BaHUS HH(POPMAIMOHHBIX TEXHOJOTUHA U
IPOTPAMMHOTO 00ECTICUCHUS;

- OCHOBHBIE MMOHATHS aBTOMATU3UPOBAHHON 00pabOTKN MH(POpMALINH;

- HalpaBJIEHUs1 aBTOMATU3ALMK OyXTrajaTepCKOU IeITeTbHOCTH;

- Ha3HA4YeHHe, MPUHUUIIBI OPraHU3alMKd W HKCILTyaTallMk OyXrajaTepCKUX
MH(OPMAIMOHHBIX CUCTEM;

- OCHOBHBIE YI'PO3bl U METOJIbI 00ecriedeHus: UH(HOPMAIIMOHHON O€301aCHOCTH.

Pa3BUTh CHOCOOHOCTH, HeoOXoaMMbIe I (POPMUPOBAHUS OOLIMX
kommnetenuuii (nanee OK):



OK 1. BeiOupatb criocoOb! perienus 3ajad npodecCHOHaIbHON AESITENbHOCTH
PUMEHUTENBHO K Pa3IMYHBIM KOHTEKCTaM;

OK 2. OcymiecTBiasTh TOWCK, aHAIW3 W HWHTEPIpETalnio HHOOpMaINH,
HE0OXOMMOM ISl BRIMOJIHEHUS 3a]1a4 Npo(dhecCUOHATBHOU IEeATeIbHOCTH;

OK 3. IInanupoBaTh M peayn30BBIBATh COOCTBEHHOE MpPO(ecCHOHAIbHOE U
JUYHOCTHOE PA3BUTHE;

OK 4. PaboTtatph B KOJUIEKTUBE U KOMaHJie, 3)PEKTUBHO B3aUMOJICHCTBOBATD C
KOJUJIEraMu, PyKOBOJICTBOM, KIINEHTAMU;

OK 5. OcymecTBiasiTh YCTHYHO M MNHCBMEHHYK) KOMMYHUKAlUIO Ha
rocygapcTtBeHHOM sA3bike Poccuiickoit ®enepanuum ¢ y4eToM OCOOEHHOCTEM
COLIMAJIBHOTO U KYJIbTYPHOT'O KOHTEKCTA;

OK 9. Ucnonb3oBath WHGOPMAIIMOHHBIE TEXHOJOTHH B MPOQPECCHOHATBHON
NEeSATEIbHOCTH;

OK 10. Tlo;mb3oBatbcsi  mpodecCHOHANBbHOM  JOKYMEHTallued  Ha
roCyJapCTBEHHOM M MHOCTPAHHOM f3bIKaX;

OK 11. Ucnonw3zoBarh 3HaHus 1O (PUHAHCOBOM TPaMOTHOCTH, IJIAHUPOBATH
IpeIIPUHUMATEIBCKYIO I€ATEIBHOCTh B PO ECCHOHATIBHOU cdepe.

pa3sBUTH CIIOCOOHOCTH, Heo0XoAuMBbIe IS ¢popmupoBanus
npodgeccuoHaNbHbIX KoMneTeHumi (nanee [1K):

[IK 1.1. OGpabatbiBaTh epBUYHbIE OyXTaaTepPCKUE JOKYMEHTHI;

[IK 1.2. Pa3pabatbiBaTh M COIJIaCOBBIBaTh C PYKOBOJCTBOM OpIaHU3ALUU
pabounii mian

CUYETOB OyXraJTepCKOro y4eTa OpraHu3aluu;

IIK 1.3. TIpoBoaWTh y4Ye€T NEHEXKHBIX CPEICTB, O(POPMIATH JEHEXKHBIE U
KAaCCOBBIE

JTOKYMEHTBHI;

I[IK 1.4. ®opmupoBaTh OyXrajTepckue MPOBOAKUA IO YYETy aKTHBOB
OpraHu3aliy Ha OCHOBE pabOyero MmjiaHa CYeToB OyXrajaTepcKoro y4yera;

I[IK 2.1. ®opmupoBaTh OyXraiaTepcKue MPOBOJAKU IO YYETy HCTOYHHKOB
aKTUBOB OpPraHM3allMM HAa OCHOBE pa0OYero mjiaHa CueToB OyXraJTepcKOro y4era;

[IK 2.2. BpINOJHATH TOPYYEHHS] PYKOBOACTBA B COCTABE KOMHUCCHH TIO
WHBEHTapU3allM1 aKTUBOB B MECTaX UX XPaHECHHUS;

I[IK 2.3. TIlpoBoauTh MOATOTOBKY K HHBEHTApU3alUMU U MPOBEPKY
JEHCTBUTEILHOTO COOTBETCTBUSl (DAaKTHMUECKUX IaHHBIX MHBEHTAPU3ALUU JAHHBIM
y4era;

IIK 2.4. OtpaxaTh B OyXraiarepckux MpOBOJKAX 3a4€T U CIIUCAHUE HEAOCTauu
LHEHHOCTEH(perymupoBaTh MHBEHTApU3AIMOHHBIE  PAa3HUIBI) 10  pe3ysbTaram
WHBEHTApHU3ALINH;

[IK 2.5. [IpoBoauTh mnpoiieaypbl MHBEHTApU3ALMK (PUHAHCOBBIX 0053aTENIbCTB
OpraHu3alluy;

I[IK 2.6. OcymectBusath cOOp HHPOpMAUMKU O JEATEIBHOCTH OOBEKTa
BHYTPEHHETO KOHTPOJS TO BBIMOJIHEHUIO TPeOOBAaHMIA MPABOBOW M HOPMATUBHOU
0a3bl U BHYTPEHHUX PETJIaMEHTOB;

[IK 2.7. BbINOAHATH KOHTPOJBHBIE NPOLEAYPHl U HUX JOKYMEHTUPOBAHHE,
TOTOBUTh U O(OPMIISTH 3aBEpPIIAIOLINE MaTEpUajbl MO pe3yslbTaTaM BHYTPEHHETO
KOHTPOJIS;



I[IK 3.1. dopmupoBaTh OyXTaJTepCKH€ TMPOBOAKKA IO HAYHCICHUIO U
NIEPEYUCIICHUIO HAJIOTOB U COOPOB B OIOJIKETHI Pa3IMYHBIX YPOBHEH;

IIK 3.2. OdopmisTh TIaTeXKHbIE JOKYMEHTHI ISl TIEPEYUCIICHUS HAJIOTOB U
cOOpOB B OIOJIKET, KOHTPOJUPOBATh HX MPOXOXKICHHE IO PACYETHO-KACCOBBIM
OAHKOBCKHM OIlepaIusiM;

I[IK 3.3. ®opmupoBaTh OyXrajJTepckue TMPOBOJAKKA IO HAYHUCICHUIO U
MEPEUUCIICHUIO CTPAXOBbIX B3HOCOB BO BHEOIOJKETHBIE (OHABI U HAJIOTOBBIC
OpraHbl;

[IK 3.4. OdopmiaATh MIaTeKHbIE JTOKYMEHTHI Ha TEPEUMCIICHUE CTPAXOBBIX
B3HOCOB BO BHEOMO/KETHBbIE (POHIBI M HAJOTOBBIE OPraHbl, KOHTPOJIUPOBATH HX
IPOXO0XKACHUE MO0 PACUE€THO-KACCOBBIM 0aHKOBCKHM OMEPALIUSIM.

IIK 4.1. OTpaxkaTh HapacTalOIIUM MTOTOM Ha cUeTax OyXrajaTepcKOro ydera
UMYIIECTBEHHOE W (PMHAHCOBOE MOJIOKEHUE OpTraHU3alluH, ONPEACIATh PE3yIbTaThl
XO3SIUCTBEHHOW €SI TEIBHOCTH 34 OTYETHBIN MEPUO/T;

IIK 4.2. CocraBnsate (opmbl Oyxranrepckod ((puHAHCOBOW) OTYETHOCTHU B
YCTaHOBJICHHBIE 3aKOHOJATEIBCTBOM CPOKU;

I1K 4.3. CocTaBasaTh (OTYETHI) M HAJIOTOBBIE JAEKIapaliy 1Mo HajoraM u coopam
B OIOJIDKET, YUUTHIBasi OTMEHEHHBIA euHbIN coruanbHblii Hasor (ECH), otueTs mo
CTPaxOBbIM B3HOCAM B IOCYAAapCTBEHHbIE BHEOIOIKETHBbIE (OHJIBI, a Takke (POpMbI
CTaTUCTUYECKOM OTYETHOCTH B YCTAHOBJICHHBIE 3aKOHOJATEIBCTBOM CPOKH;

I[IK 4.4. IlpoBoauTh KOHTPOJIb M aHaIW3 HHPOpMalUUU 00 aKTUBAX U
(bMHAaHCOBOM TOJIOKEHUH OPTaHU3ALMH, €€ IATEKECTOCOOHOCTH U IOXOAHOCTH;

[IK 4.5. IlpuHrMaTh yyacThe B COCTAaBJIEHUN OM3HEC-TIJIaHa;

I[IK 4.6. Amnanu3zupoBaTh (DMHAHCOBO-XO3SIICTBEHHYIO  JAESTEIbHOCTD,
OCYUIECTBJISATh aHAIU3 UH(POPMALIMH, OJTYYEHHON B XOJ€ MPOBEICHUS KOHTPOIbHBIX
MPOLIETYP, BBISIBIIEHUE U OLIEHKY PUCKOB;

IIK 4.7. 1IpoBOAUT MOHUTOPUHI YCTPAHEHHUS MEHEI)KMEHTOM BBISIBJIECHHBIX
HapyILIEHUH, HEJOCTATKOB U PUCKOB.



